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                                                                                                УТВЕРЖДЕНЫ 
                                                                                                приказом ректора МГЮА                                                                                                                                                                                                
                                                                                                имени О.Е. Кутафина
                                                                                                от «29»  января   2010 г.  № 30
                                                                                               С изменениями, внесенными 

                                                                                                приказом ректора МГЮА
                                                                                                имени О.Е. Кутафина                                                                                             
                                                                                                от « 11 » марта    2010 г. № 75  
ПРАВИЛА ПРИЕМА

В государственное образовательное учреждение

высшего профессионального образования 

«МОСКОВСКая ГОСУДАРСТВЕННая ЮРИДИЧЕСКая АКАДЕМИя ИМЕНИ О.Е. КУТАФИНА» ПО ПРОГРАММАМ ВЫСШЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ В 2010 ГОДУ
I. Условия, порядок и организация приема в Академию

1. Настоящие Правила приема регламентируют прием граждан Российской Федерации,  иностранных граждан, лиц без гражданства, в том числе соотечественников за рубежом (далее – иностранные граждане) в Государственное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Московская государственная юридическая академия имени            О.Е. Кутафина» (далее  – Академия)  в 2010 году по программам высшего профессионального образования, а также определяют особенности проведения вступительных испытаний для отдельных категорий граждан, предусмотренных законодательством Российской Федерации в области образования.   
В Академию принимаются граждане Российской Федерации (далее граждане, лица, поступающие, абитуриенты) и иностранные граждане  соответствии с Порядком приема граждан в имеющие государственную аккредитацию образовательные учреждения высшего профессионального образования, утвержденным приказом Министерства  образования  и    науки   Российской   Федерации от 21 октября 2009 г. № 442, и  Порядком приема иностранных граждан в имеющие государственную аккредитацию образовательные учреждения высшего профессионального образования, утвержденным приказом Министерством образования и науки Российской Федерации от 29 декабря 2009 г. № 841, для обучения за счет средств федерального бюджета или по договорам с оплатой стоимости обучения с юридическими и (или) физическими лицами. 
2. Поступающие для обучения за счет средств федерального бюджета (далее – на бюджетные места, на бюджетной основе) принимаются в Академию на конкурсной основе в пределах контрольных цифр приема, установленных Федеральным агентством по образованию на 2010 год, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. Академией устанавливаются дополнительные места сверх контрольных цифр приема для обучения на основе договоров с оплатой стоимости обучения с юридическими и (или) физическими лицами, т.е. на условиях полного возмещения затрат на обучение (далее - на места по договорам с оплатой стоимости обучения, на платной основе). 

3. Прием абитуриентов осуществляется:

по программам подготовки специалиста:

- по специальности 030501.65 «Юриспруденция» на очную, очно-заочную и заочную формы обучения в Институт правоведения, на очную форму обучения в Институт международного частного права, на очную форму обучения в Институт прокуратуры, на очную форму обучения в Институт банковского права, на очную форму обучения в Институт адвокатуры, на очную форму обучения в Институт энергетического права, на очно-заочную форму обучения в Институт непрерывного образования, на очно-заочную и заочную формы обучения в Институт целевой подготовки;

- по специальности 030502.65  «Судебная экспертиза» на очную,  очно-заочную и заочную формы обучения в Институт судебных экспертиз;

- по программам магистратуры - по специальности 030900.68 «Юриспруденция» (по программам, утвержденным приказом ректора Академии и представленным в Приложении № 2). 
4. Прием  на первый курс для обучения по программам подготовки специалиста проводится:

4.1. По результатам единого государственного экзамена (далее - ЕГЭ) и по результатам дополнительного вступительного испытания профильной направленности (в соответствии с утвержденным распоряжением Правительства Российской Федерации от 26 февраля 2010 г. № 228-р перечнем государственных образовательных учреждений высшего профессионального образования, которым предоставляется право проводить в 2010 году дополнительные вступительные испытания профильной направленности, а также направлений подготовки (специальностей) в этих учреждениях, при приеме на которые могут проводиться дополнительные вступительные испытания профильной направленности), - лиц, имеющих среднее (полное) общее, или среднее профессиональное образование, или начальное профессиональное образование, если в документе о нем есть запись о получении предъявителем среднего (полного) общего образования, - на специальность «Юриспруденция» (очная форма обучения), если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации в области образования; по результатам ЕГЭ – на специальность «Юриспруденция» (очно-заочная и заочная формы обучения) и на специальность «Судебная экспертиза», если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации в области образования.
4.2. По результатам вступительных испытаний, форма которых определяется Академией самостоятельно,  - следующих категорий граждан:

- имеющих среднее (полное) общее образование, полученное до 1 января 2009 года – при приеме на очно-заочную и заочную формы обучения;

- имеющих среднее профессиональное образование по специальностям «Правоведение» или «Право и организация социального обеспечения» – при приеме на специальность «Юриспруденция»;

- имеющих среднее (полное) общее образование, полученное в образовательных учреждениях иностранных государств. 

Если лицами, имеющими право на прием по результатам вступительных испытаний, проводимых Академией самостоятельно, представлены   результаты ЕГЭ по общеобразовательным предметам, входящим в перечень вступительных испытаний в Академию, они учитываются в качестве результатов вступительных испытаний по соответствующим общеобразовательным предметам.

4.3. По результатам вступительных испытаний, форма и перечень которых определяются Академией самостоятельно, принимаются следующие категории граждан:

  - окончившие отделение среднего профессионального образования Института непрерывного образования, а также имеющие среднее профессиональное образование по специальностям «Правоведение» или «Право и организация социального обеспечения» – при приеме в Институт непрерывного образования для обучения  по сокращенной программе подготовки специалиста, реализуемой на ступени высшего профессионального образования по специальности «Юриспруденция»;

-  имеющие высшее профессиональное образование для обучения по программам подготовки специалиста или программам магистратуры;
- имеющие высшее профессиональное образование, подтверждаемое присвоением лицу квалификации «дипломированный специалист», - при приеме для обучения по программам магистратуры.

4.4. Прием лиц с ограниченными возможностями здоровья 
(лиц, имеющих недостатки в физическом и (или) психическом развитии: глухих, слабослышащих, слепых, слабовидящих, с тяжелыми нарушениями речи, с нарушениями опорно-двигательного аппарата и других, в том числе детей-инвалидов и инвалидов) может осуществляться как на основании результатов ЕГЭ, так и на основании результатов вступительных испытаний, проводимых Академией самостоятельно (при отсутствии результатов ЕГЭ), особенности проведения которых установлены разделом VI настоящих Правил.

5. В Институт правоведения и Институт судебных экспертиз для обучения за счет средств федерального бюджета по целевому конкурсному набору в пределах выделенных Федеральным агентством по образованию контрольных цифр приема принимаются абитуриенты, имеющие среднее (полное) общее, или среднее профессиональное образование, или начальное профессиональное образование, если в документе о нем есть запись о получении среднего (полного) общего образования, и направление Федеральной службы Российской Федерации по контролю за оборотом наркотиков.  

6. В Институт прокуратуры  для обучения за счет средств федерального бюджета по целевому конкурсному набору  принимаются лица, имеющие среднее (полное) общее, или среднее профессиональное образование, или начальное профессиональное образование, если в документе о нем есть запись о получении среднего (полного) общего образования, и направление органов прокуратуры, прошедшие предварительное профессионально-психологическое тестирование. 

Для поступающих в Институт прокуратуры на платной основе направление органов прокуратуры, а также прохождение предварительного профессионально-психологического тестирования необязательны. 

Абитуриенты, зачисленные в Институт прокуратуры на платной основе, не вправе претендовать на заключение договора об обязательном  трудоустройстве в органах прокуратуры после окончания Академии.

7. Прием на второй и последующие курсы, в том числе в порядке перевода, проводится на основании аттестационных испытаний, проводимых Академией самостоятельно. 
8. Количество бюджетных мест для приема на второй и последующие курсы на каждую специальность и по каждому структурному подразделению Академии определяется как разница между бюджетными местами для приема на первый курс по данной специальности и данному структурному подразделению соответствующего года приема и фактическим количеством студентов, обучающихся по специальностям Академии в структурных подразделениях  соответствующего курса.

9. Организация приема граждан по результатам ЕГЭ, в том числе организация проведения дополнительного вступительного испытания, а также организация приема по результатам вступительных или аттестационных испытаний и зачисления в Академию осуществляется приемной комиссией Академии (в филиалах – приемными комиссиями филиалов), состав, полномочия и порядок деятельности которой определяются Положением о приемной комиссии, утверждаемым ректором. Председателем приемной комиссии является ректор Академии. 

10. Работу приемной комиссии, делопроизводство, а также личный прием поступающих и их родителей (законных представителей) организует ответственный секретарь, который назначается приказом ректора Академии.

11. Для организации и проведения вступительных испытаний для граждан с ограниченными возможностями здоровья, других категорий  граждан, имеющих право на поступление по результатам вступительных испытаний, проводимых Академией самостоятельно, а также дополнительного вступительного испытания в Академии и ее филиалах создаются экзаменационные и апелляционные комиссии, состав которых утверждается председателем приемной комиссии Академии. Полномочия и порядок деятельности данных комиссий определяются соответствующими положениями, утверждаемыми ректором Академии.

12. Для организации и проведения аттестационных испытаний при приеме на второй и последующие курсы создаются аттестационная и апелляционная комиссии Академии (в филиалах – аттестационные и апелляционные комиссии филиалов). Порядок формирования, состав, полномочия и порядок деятельности данных комиссий, а также процедура проведения аттестационных испытаний определяются соответствующими положениями, утверждаемыми ректором Академии. 

13. Приемная комиссия Академии (филиала) осуществляет контроль за достоверностью сведений об участии поступающих в ЕГЭ (за исключением категорий граждан, указанных в пункте 4.3 настоящих Правил) и о результатах ЕГЭ, а также за соблюдением требований, установленных пунктом 23       настоящих Правил.    

Контроль за достоверностью сведений об участии поступающего в ЕГЭ осуществляется путем направления в федеральную базу данных об участниках ЕГЭ и о результатах ЕГЭ запроса об участии поступающего в ЕГЭ, о подтверждении правильности сведений о результатах ЕГЭ.

Приемная комиссия вправе также осуществлять проверку иных документов об образовании, представляемых абитуриентами. С целью подтверждения достоверности иных документов, представляемых поступающими, приемная комиссия вправе обращаться в соответствующие государственные (муниципальные) органы и организации.  

14. Филиалы организуют прием абитуриентов в порядке, установленном настоящими Правилами. Особенности организации приема в отдельных филиалах могут устанавливаться дополнениями к настоящим Правилами для данного филиала, утверждаемыми ректором Академии. 

II. Организация информирования абитуриентов

15. В целях ознакомления поступающего и (или) его родителей (законных представителей) с уставом Академии, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации по каждой специальности, дающим право на выдачу документа государственного образца о высшем профессиональном образовании, основными образовательными программами, реализуемыми Академией, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса и работу приемной комиссии, Академия размещает указанные документы на своем официальном сайте и на информационном стенде приемной комиссии.  

16. До начала приема документов приемная комиссия объявляет следующее:

16.1. Не позднее 1 февраля:

- перечень специальностей, на которые объявляется прием в соответствии с лицензией на право ведения образовательной деятельности;

-  правила приема в Академию в 2010 году;

- перечень вступительных испытаний по общеобразовательным предметам по каждой специальности в соответствии с Перечнем вступительных испытаний в вуз, утверждаемым Министерством образования и науки Российской Федерации;

- вступительное испытание и форму его проведения для лиц, имеющих высшее профессиональное образование;
- перечень и формы проведения вступительных испытаний для обучения по программам магистратуры и аттестационных испытаний при приеме на второй и последующие курсы;

- формы проведения вступительных испытаний для лиц, указанных в      п. 4.2 настоящих Правил;

- программы вступительных испытаний, проводимых Академией самостоятельно, и правила их проведения; 

- особенности проведения вступительных испытаний для граждан с ограниченными возможностями здоровья;

- возможность приема заявлений и необходимых документов, предусмотренных настоящими Правилами, в электронно-цифровой форме; 

 - информацию о сроках проведения ЕГЭ, установленных Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки, для сдачи ЕГЭ лицами, не имеющими результатов ЕГЭ;
- дополнительное вступительное испытание профильной направленности, его форму, программу и правила  проведения;

- перечень и формы проведения вступительных испытаний для поступающих, окончивших отделение среднего профессионального образования Института непрерывного образования, а также имеющих среднее профессиональное образование по специальностям «Правоведение» или «Право и организация социального обеспечения» – при приеме в Институт непрерывного образования для обучения  по сокращенной программе подготовки специалиста, реализуемой на ступени высшего профессионального образования по специальности «Юриспруденция».
16.2. Не позднее 1 июня: 

- общее количество мест для приема на первый курс по каждой специальности;

- количество бюджетных мест для приема на первый курс по каждой специальности;

- количество бюджетных мест, выделенных для целевого приема по каждой специальности;

- количество мест, выделенных для приема на первый курс в Институт непрерывного образования для обучения  по сокращенной программе подготовки специалиста, реализуемой по ступени высшего профессионального образования по специальности «Юриспруденция»;

- количество мест по каждой специальности по договорам с оплатой стоимости обучения;

- порядок организации приема по специальностям, формам обучения при условии совпадения вступительных испытаний; совместно или раздельно на бюджетные места и на места по договорам с оплатой стоимости обучения;

- льготы, предоставляемые победителям и призерам олимпиад школьников различного уровня, проводимых в соответствии с Порядком проведения олимпиад школьников;

- правила подачи и рассмотрения апелляций по результатам дополнительного вступительного испытания, вступительных испытаний, проводимых Академией самостоятельно, и аттестационных испытаний;

- информацию о наличии общежития и количестве мест в общежитии для иногородних поступающих;

- образец договора для поступающих на места по договорам с оплатой стоимости обучения.

- количество бюджетных мест, выделенных для приема для обучения по программам магистратуры.

16.3. Не позднее 20 июня:

- результаты ЕГЭ, вступительных испытаний, проводимых Академией самостоятельно, подтверждающие успешное прохождение вступительных испытаний по общеобразовательным предметам, входящим в перечень вступительных испытаний по каждой основной образовательной программе Академии как для лиц, поступающих на бюджетные места, так и для лиц, поступающих на места по договорам с оплатой стоимости обучения;

- сроки проведения вступительных испытаний для обучения по программам магистратуры и аттестационных испытаний на второй и последующие курсы;

- количество вакантных бюджетных мест для приема на второй и последующие курсы по каждой специальности.

Приемная комиссия предоставляет поступающим, лично подавшим документы на поступление и не имеющим результатов ЕГЭ, информацию о месте регистрации для сдачи ЕГЭ в дополнительные сроки проведения ЕГЭ.

17. Информация, упомянутая в пункте 16 настоящих Правил, размещается на информационном стенде приемной комиссии и на официальном  сайте Академии.

18. В период приема документов приемная комиссия ежедневно информирует о количестве поданных заявлений и конкурсе на каждую специальность и каждую форму обучения, организует функционирование специальных телефонных линий для ответов на вопросы поступающих.

19. Информация о количестве поданных заявлений, в том числе полный пофамильный перечень лиц, подавших заявления, конкурсе на каждую специальность и каждую форму обучения размещается на сайте Академии и информационном стенде приемной комиссии. 

20. Филиалы Академии размещают на своих информационных стендах и сайтах всю информацию, касающуюся особенностей приема документов, организации вступительных испытаний, порядка зачисления и других конкретных вопросов поступления абитуриентов в данный филиал. 

III. Прием документов

21. Прием документов на первый курс для получения первого высшего образования по программам подготовки специалиста начинается с 20 июня и завершается:

- 10 июля – у лиц, поступающих на специальность «Юриспруденция»  на очную форму обучения;
- 25 июля - у лиц, поступающих на специальность «Юриспруденция»  на очно-заочную форму обучения и на специальность «Судебная экспертиза»            (10 июля  - у лиц, поступающих по результатам вступительных испытаний, проводимых Академией самостоятельно).
- 31 июля - у лиц, поступающих на специальность «Юриспруденция»  на заочную форму обучения.

Поступающие, не имеющие результатов ЕГЭ, должны до 5 июля зарегистрироваться на сдачу ЕГЭ в соответствии с Порядком проведения единого государственного экзамена, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 24 февраля 2009 года № 57. 

Сроки приема документов: для обучения по программам магистратуры -             с 20 июня по 1 сентября; 

для поступления на второй и последующие курсы: на очную и очно-заочную формы обучения - с 20 июня по 20 августа и с 20 января по                  10 февраля; на заочную форму – в течение года.
 22. Заявление о приеме установленного образца (Приложение 1) подается абитуриентом на имя ректора в приемную комиссию Академии, а для обучения в одном из филиалов – в приемную комиссию соответствующего филиала. При личном обращении в приемную комиссию обязательно предъявление документа, удостоверяющего личность, гражданство абитуриента.

23. Поступающий на первый курс для обучения по программам подготовки специалиста вправе подать заявление и участвовать в конкурсе одновременно не более чем в пяти вузах и на все специальности Академии. При этом поступающий вправе подать такое заявление одновременно на различные формы обучения, а также на бюджетные места и места по договорам с оплатой стоимости обучения. При этом поступающий допускается к участию в конкурсе только на те форму и/или основу обучения, которые отмечены им в заявлении.  
При условии совпадения сроков вступительных испытаний абитуриенту, поступающему по результатам вступительных испытаний, проводимых Академией самостоятельно, и подавшему заявление на обе специальности, предоставляется право самостоятельно выбрать специальность. 

24. При подаче заявления о приеме в Академию на первый курс абитуриент представляет: 

· оригинал или ксерокопию документа, удостоверяющего его  личность, гражданство;

· оригинал или ксерокопию документа государственного образца об образовании;

· необходимое количество фотографий размером 3х4 см (матовых).
При  подаче заявления абитуриент может представить оригинал  или ксерокопию свидетельства о результатах ЕГЭ.

Лица, проходившие военную службу по призыву и уволенные с военной службы, имеющие право в течение года после увольнения с военной службы использовать результаты ЕГЭ, сданного ими в течение года до призыва на военную службу, представляют при поступлении военный билет.
25. Для обучения по программам магистратуры поступающий представляет диплом бакалавра, специалиста с высшим профессиональным образованием или магистра; оригинал и ксерокопию документа, удостоверяющего его личность, гражданство; необходимое количество фотографий 3х4 (матовых).
26. Лица, имеющие особые права при поступлении, установленные законодательством Российской Федерации, представляют при подаче заявления соответствующие документы, подтверждающие их права. Представление указанных документов после истечения сроков приема документов, установленных настоящими Правилами, не допускается. 

Лица с ограниченными возможностями здоровья представляют по своему усмотрению оригинал или ксерокопию одного из следующих документов:

- заключение психолого-медико-педагогической комиссии;

- справку об установлении инвалидности, выданную федеральным учреждением медико-социальной экспертизы.

Дети-инвалиды, инвалиды I и II групп, имеющие в соответствии с пунктом 3 статьи 16 Закона Российской Федерации «Об образовании» право на прием вне конкурса при условии успешного прохождения вступительных испытаний, представляют по своему усмотрению оригинал или ксерокопию справки об установлении инвалидности и заключения об отсутствии противопоказаний для обучения в Академии, выданные федеральным учреждением медико-социальной экспертизы.

27. На первый курс принимаются заявления от лиц, имеющих документ государственного образца о среднем (полном) общем, среднем  или высшем профессиональном образовании, а также о начальном профессиональном образовании, если в нем есть запись о получении предъявителем среднего (полного) общего образования.
28. Заявления о приеме на второй и последующие курсы принимаются от лиц, имеющих диплом государственного образца о неполном высшем профессиональном образовании, академическую справку установленного образца или документ государственного образца о высшем профессиональном образовании. 
Лица, имеющие неполное высшее неюридическое образование, а также являющиеся студентами или обучавшиеся ранее не менее двух лет в других неюридических высших учебных заведениях, имеющих государственную аккредитацию, могут быть приняты в Институт целевой подготовки по очно-заочной и заочной формам обучения (на отделения целевой подготовки филиалов – по заочной форме обучения). 
Лица с неполным высшим экономическим, филологическим или журналистским образованием, а также студенты или ранее обучавшиеся по указанным специальностям не менее 4-х лет могут быть приняты в Институт судебных экспертиз на специальность «Судебная экспертиза» по очно-заочной  и заочной формам обучения.
29. Лица, поступающие на целевые места, наряду с документами, указанными в пункте 24 настоящих Правил, обязаны представить оригинал документа государственного образца об образовании.  

30. В заявлении поступающим фиксируется факт ознакомления с  лицензией, свидетельством о государственной аккредитации Академии и приложениями к ним по выбранной специальности, что заверяется личной подписью абитуриента. В том же порядке подписью поступающего удостоверяется: 
· cведения о сдаче ЕГЭ и о его результатах или о месте сдачи ЕГЭ в дополнительные сроки; 

· получение высшего профессионального образования данного уровня впервые; 

· подтверждение подачи заявления не более чем в пять вузов; 

· ознакомление с датой представления оригинала документа государственного образца об образовании;

· ознакомление с правилами подачи апелляции при приеме на первый курс по результатам проведения вступительных испытаний, проводимых Академией самостоятельно, дополнительного вступительного испытания и аттестационных испытаний;

· согласие на обработку своих персональных данных в порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных».

При наличии нескольких результатов ЕГЭ, срок действия которых не истек, поступающий указывает в заявлении, какие результаты ЕГЭ и по каким общеобразовательным предметам он использует.

В случае представления поступающим сведений, не соответствующих действительности, Академия возвращает ему документы. 

    31. Поступающему при личном представлении документов выдается расписка о приеме документов.

32. Поступающие вправе  направить заявление о приеме и необходимые документы  через операторов почтовой связи общего пользования (далее - по почте). При направлении документов по почте поступающий прилагает к заявлению о приеме установленного образца ксерокопии документа, удостоверяющего его личность и гражданство, документа государственного образца об образовании и иных документов, предусмотренных настоящими Правилами. Документы направляются поступающим почтовым отправлением с уведомлением и описью вложения. Уведомление и заверенная опись вложения являются основанием подтверждения приема документов поступающего.

Документы, направленные абитуриентом по почте, принимаются при поступлении их в приемную комиссию Академии (филиала) не позднее сроков, установленных  п. 21 настоящих Правил для завершения приема документов. Факт приема документов, направленных по почте, подтверждается путем размещения соответствующих сведений на официальном сайте Академии (филиала).
При направлении поступающим по почте неполного комплекта документов; документов, не соответствующих установленным требованиям, а также при поступлении документов после истечения сроков, установленных     п. 21 настоящих Правил, приемная комиссия Академии (филиала) возвращает документы, о чем поступающему по почте направляется письменное уведомление. 

33. Лица, направившие документы по почте, самостоятельно осуществляют связь с приемной комиссией Академии (филиала) по информационным  номерам телефонов, указанным на сайте Академии (филиала). Указанные лица должны самостоятельно узнавать сроки проведения вступительных испытаний, дополнительного вступительного испытания при условии участия в них.

34. Поступающие, участвующие в сдаче ЕГЭ в июле 2010 г. в других регионах Российской Федерации, а также в иностранных государствах, обязаны сообщить сведения об этом, а также о результатах сдачи ЕГЭ в приемную комиссию Академии (филиала). 

35. Лица, подавшие в Конфликтную комиссию заявление об апелляции по результатам ЕГЭ, должны сообщить об этом факте, а также результатах рассмотрения апелляции в приемную комиссию Академии (филиала).

36. На каждого поступающего оформляется личное дело, в котором хранятся все сданные документы и материалы сдачи вступительных, аттестационных испытаний (в том числе выписка из протокола решения апелляционной комиссии).

37. Личные дела абитуриентов, не поступивших в Академию, хранятся в архиве в течение шести месяцев с момента начала приема документов, затем уничтожаются (кроме оригиналов документов).

38. Поступающие, представившие в приемную комиссию Академии (филиала) заведомо подложные документы, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации. 

IV. Вступительные испытания

39. В качестве вступительных испытаний в Академию учитываются результаты ЕГЭ, а также экзаменов, тестирования, структура и порядок которых устанавливаются  настоящими Правилами. 

Все вступительные испытания, проводимые Академией самостоятельно при приеме на первый курс, включая дополнительное вступительное испытание, завершаются не позднее 25 июля (за исключением приема по заочной форме и для обучения по программам магистратуры).  

40. Вступительные испытания проводятся по адресу Академии: г. Москва,  ул. Садовая-Кудринская, д. 9, для поступающих в филиалы - по адресам филиалов Академии. 

41. Поступающие  на первый курс на специальность «Юриспруденция» по программам подготовки специалиста на очную форму обучения представляют результаты ЕГЭ по русскому языку, истории, обществознанию и сдают дополнительное вступительное испытание профильной направленности по обществознанию в форме письменно-устного экзамена. 
Поступающие на первый курс на специальности «Юриспруденция» (очно-заочная и заочная формы обучения) и «Судебная экспертиза» (очная форма обучения) для обучения по программам подготовки специалиста представляют результаты ЕГЭ по русскому языку, истории, обществознанию.

Профильным для обеих специальностей является экзамен по обществознанию.
42. Граждане с ограниченными возможностями здоровья, а также лица, имеющие среднее профессиональное образование по специальностям «Правоведение» или «Право и организация социального обеспечения», либо получившие среднее (полное) общее образование в образовательных учреждениях иностранных государств, поступающие на специальность «Юриспруденция» по программам подготовки специалиста на очную форму обучения, сдают вступительные экзамены по русскому языку в форме сочинения-рассуждения с заданием по русскому языку; истории - в письменно-устной форме; обществознанию - в письменной форме и дополнительное вступительное испытание профильной направленности по обществознанию в форме устного экзамена. 
Данные категории граждан, а также лица, получившие среднее  (полное) общее образование до 1 января 2009 года, при поступлении на специальность «Юриспруденция» по очно-заочной и заочной формам обучения по программам подготовки специалиста сдают вступительные экзамены по русскому языку в форме сочинения-рассуждения с заданием по русскому языку; истории и обществознанию - в письменно-устной форме. 
Граждане с ограниченными возможностями здоровья, а также лица, получившие среднее (полное) общее образование в образовательных учреждениях иностранных государств, поступающие на специальность «Судебная экспертиза» по программам подготовки специалиста на очную форму обучения, сдают вступительные экзамены по русскому языку в форме сочинения-рассуждения с заданием по русскому языку; истории и обществознанию - в письменно-устной форме.
При наличии у данных категорий граждан результатов ЕГЭ по предметам вступительных испытаний эти результаты учитываются в качестве вступительных испытаний. Поступающие, участвующие в конкурсе на основании  результатов ЕГЭ, не допускаются к сдаче экзаменов, проводимых Академией самостоятельно. 

43. Результаты победителей и призеров заключительного этапа Всероссийской олимпиады школьников и членов сборных команд Российской Федерации, участвовавших в международных олимпиадах по общеобразовательным предметам и сформированных в порядке, определяемом Министерством образования и науки Российской Федерации, признаются как наивысшие результаты («100» баллов) по этим общеобразовательным предметам при приеме на специальности, не соответствующие профилю олимпиады.

В соответствии с Порядком проведения олимпиад школьников, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 22 октября 2007 г. № 285, победители и призеры олимпиад школьников первого уровня соответствующего профиля:

- при поступлении на очную форму обучения по специальности «Юриспруденция» приравниваются к лицам, успешно прошедшим дополнительное вступительное испытание профильной направленности по обществознанию; 

- при поступлении на очно-заочную и заочную формы обучения по специальности «Юриспруденция» и на специальность «Судебная экспертиза» - к лицам, набравшим максимальное количество баллов по ЕГЭ по обществознанию.  

44. Результаты вступительных испытаний, проводимых Академией самостоятельно, в том числе дополнительного вступительного испытания, оцениваются по стобалльной шкале. 

45. Вступительные испытания, в том числе дополнительное вступительное испытание профильной направленности, проводятся по программам, составленным на основе федерального государственного стандарта среднего (полного) общего образования. 

46. Результаты ЕГЭ, признаваемые как результаты вступительных испытаний по общеобразовательным предметам, соответствующим специальностям, на которые осуществляется прием, результаты вступительных испытаний, проводимых Академией самостоятельно, подтверждающие успешное прохождение вступительных испытаний, не должны быть ниже устанавливаемого Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки минимального количества баллов по результатам ЕГЭ по таким общеобразовательным предметам, подтверждающим освоение основной общеобразовательной программы среднего (полного) общего образования в соответствии с требованиями федерального государственного образовательного стандарта в текущем году. 

47. В целях организации конкурса Академией не позднее 20 июня устанавливается минимальное количество баллов по результатам ЕГЭ,  вступительных испытаний, проводимых Академией самостоятельно, дополнительного вступительного испытания профильной направленности,  подтверждающее успешное прохождение вступительных испытаний по общеобразовательным предметам по каждой специальности и форме обучения, по которым проводится отдельный конкурс.

48. Филиалы Академии вправе самостоятельно устанавливать минимальное количество баллов, предусмотренное пунктом 47 настоящих Правил, что утверждается  председателем приемной комиссии Академии.  

49. Вступительные испытания, дополнительное вступительное испытание начинаются не ранее сроков начала приема документов и могут проводиться в несколько этапов по мере формирования экзаменационных групп из числа лиц, подавших необходимые документы; могут проводиться параллельно со сдачей ЕГЭ в дополнительные сроки проведения ЕГЭ лицами, не имеющими результатов ЕГЭ. 

50. Для поступающих, окончивших отделение среднего профессионального образования Института непрерывного образования, а также имеющих среднее профессиональное образование по специальностям «Правоведение» или «Право и организация социального обеспечения» – при приеме в Институт непрерывного образования для обучения  по сокращенной программе подготовки специалиста, реализуемой на ступени высшего профессионального образования по специальности «Юриспруденция», устанавливается комплексный экзамен по основным дисциплинам общепрофессионального цикла.
51. Аттестационные испытания при приеме на второй и последующие курсы проводятся в форме письменно-устного экзамена по дисциплине «Теория государства и права».

52. Вступительные испытания при приеме для обучения по программам магистратуры устанавливаются в форме письменно-устных экзаменов по теории государства и права и предмету специализации по соответствующей кафедре.  

53. Расписание вступительных испытаний, дополнительного вступительного испытания и аттестационных испытаний утверждается председателем приемной комиссии Академии или его заместителем и доводится до сведения абитуриентов не позднее 20 июня. В расписании фамилии председателей экзаменационных комиссий и экзаменаторов не указываются.

54. Для поступающих на бюджетные места (по общему конкурсу, по целевому набору, вне конкурса) и на места по договорам с оплатой стоимости обучения на соответствующий курс (за исключением лиц, указанных в пункте 4.3. настоящих Правил) устанавливаются одинаковые вступительные испытания.

55. Вступительные испытания, организуемые Академией самостоятельно,  проводятся раздельно по направлениям подготовки (специальностям). Результаты вступительных испытаний при приеме на очную форму обучения признаются в качестве результатов вступительных испытаний на другие формы и (или) условия обучения. Результаты вступительных испытаний при приеме на очно-заочную форму обучения признаются в качестве результатов вступительных испытаний при приеме на заочную форму обучения. 

56. Лица, допущенные к вступительным испытаниям, имеют право на дополнительный отпуск продолжительностью 15 календарных дней по месту работы без сохранения заработной платы. 

V. Правила проведения вступительных испытаний и дополнительного вступительного испытания профильной направленности
57. При входе в аудиторию, где проводится испытание, поступающий обязан предъявить паспорт или другой документ, удостоверяющий личность. Отсутствие у абитуриента документа, удостоверяющего личность, является основанием для отказа в допуске к сдаче экзамена.

58. Ответственный секретарь приемной комиссии или его заместитель вправе отстранить от сдачи испытания абитуриента, в отношении которого существуют обоснованные подозрения в том, что представленный им документ удостоверяет его личность. Вопрос об участии такого абитуриента в сдаче экзаменов решается на заседании приемной комиссии.

59. Экзаменационный билет выбирает сам поступающий.

60. Консультации с членами экзаменационной комиссии во время проведения экзаменов допускаются только в части формулировки вопроса в экзаменационном билете.

61. Во время экзамена поступающие не вправе общаться друг с другом, свободно перемещаться по аудитории, пользоваться мобильными телефонами, иными средствами связи, электронно-вычислительной техникой, справочными материалами, тетрадями, печатными изданиями, словарями, шпаргалками и т.п.  При нарушении абитуриентом требований данного пункта Правил экзаменаторы совместно с членом приемной комиссии Академии (филиала) вправе удалить абитуриента с экзамена. В этом случае экзаменаторы и член приемной комиссии Академии (филиала) составляют акт об удалении абитуриента с экзамена. После проведения экзамена акт передается в приемную комиссию Академии (филиала) для проведения проверки по факту удаления абитуриента с экзамена и принятия решения о возможности допуска его к повторной сдаче экзамена. Если решение о допуске данного абитуриента к повторной сдаче экзамена не принято, ему выставляется неудовлетворительная оценка (баллы).

62. Если поступающий по объективным причинам не может завершить выполнение письменного экзаменационного задания или устный ответ, то он может досрочно покинуть аудиторию. Ответ абитуриента принимается к рассмотрению предметной экзаменационной комиссией, за него выставляется баллы (оценка). В этом случае составляется акт, который подписывается экзаменаторами и членом приемной комиссии Академии (филиала). Приемная комиссия Академии (филиала) на основании данного акта принимает решение о допуске абитуриента, не закончившего по объективным причинам экзамен, к повторной сдаче экзамена в другой день, предусмотренный расписанием.  Если решение о допуске данного абитуриента к повторной сдаче экзамена не принято или абитуриент отказался от нее, выставленная первоначально оценка (баллы) сохраняется. 

63. Продолжительность времени на выполнение  письменного задания и подготовку к устному ответу по истории и обществознанию составляет              60 минут, по русскому языку – 180 минут. 

64. Письменный ответ проверяется, а устный заслушивается в присутствии абитуриента экзаменационной комиссией, в составе которой не менее 2-х экзаменаторов. Время проверки письменного ответа абитуриента составляет 10 минут. После проверки письменного ответа комиссия проводит собеседование с абитуриентом по результатам письменного ответа. При выставлении баллов (оценки) за письменно-устный экзамен учитывается  письменный и устный ответ абитуриента, за экзамен в письменной форме – только письменный ответ, за экзамен в устной форме – только устный ответ.

65. Набранные баллы (оценка) объявляются поступающему после завершения испытания. Баллы (оценка) проставляются цифрой и прописью в экзаменационную ведомость и экзаменационный лист абитуриента и подписываются двумя экзаменаторами.

66. Лица, не явившиеся без уважительных причин на вступительное испытание (дополнительное вступительное испытание) в назначенное по расписанию время или получившие результат ниже установленного минимального количества баллов, подтверждающего успешное прохождение вступительного испытания, а также забравшие документы после завершения их приема, выбывают из конкурса.
67. Лица, не явившиеся на вступительное испытание, дополнительное вступительное испытание по уважительной причине (болезнь или иные обстоятельства, подтвержденные документально), допускаются к ним в параллельных группах или индивидуально в период до полного их завершения.
О невозможности явиться на испытание по уважительной причине поступающий обязан сообщить в приемную комиссию Академии (при поступлении в филиал – в приемную комиссию соответствующего филиала) до начала экзамена и представить документ, подтверждающий уважительную причину, не позднее следующего после экзамена дня.


68. Не допускается повторное участие абитуриента в сдаче вступительного испытания, дополнительного вступительного испытания в другом потоке  на одно и то же направление подготовки (специальность). 

VI. Особенности проведения вступительных испытаний для граждан с ограниченными возможностями здоровья

69. Граждане с ограниченными возможностями здоровья при отсутствии результатов ЕГЭ сдают вступительные испытания, предусмотренные п. 42 настоящих Правил. Правила проведения вступительных испытаний для граждан с ограниченными возможностями здоровья соответствуют правилам проведения вступительных испытаний и дополнительного вступительного испытания профильной направленности, изложенным в разделе V настоящих Правил, с указанными ниже изменениями и дополнениями, учитывающими особенности психофизического развития, индивидуальные возможности  и состояние здоровья таких поступающих. 

70. Вступительные испытания для данной категории лиц могут проводиться как в письменной, так и в устной форме.  

71. Вступительные испытания проводятся в отдельной аудитории, количество поступающих при сдаче вступительного испытания в письменной форме не должно превышать 12 человек, в устной форме – 6 человек. Допускается присутствие в аудитории во время сдачи вступительного испытания большего количества поступающих с ограниченными возможностями здоровья, а также проведение вступительных испытаний для лиц с ограниченными возможностями здоровья в одной аудитории совместно с поступающими, не имеющими ограниченных возможностей здоровья, если это не создает трудностей для поступающих при сдаче вступительного испытания.

72. Продолжительность вступительных испытаний может быть увеличена по отношению ко времени проведения ЕГЭ по соответствующему общеобразовательному предмету, но не более чем на 1,5 часа.

73. В аудитории, где проводится испытание, должен присутствовать ассистент, оказывающий поступающим необходимую техническую помощь (занять рабочее место, передвигаться, прочитать и оформить задание, ознакомить с инструкцией о порядке проведения вступительного испытания, общаться с экзаменаторами).

74.  Поступающим предоставляется в печатном виде инструкция о порядке проведения вступительных испытаний.

75. Поступающие с учетом их индивидуальных особенностей могут в процессе сдачи вступительного испытания пользоваться необходимыми им техническими средствами.

VII. Правила подачи и рассмотрения апелляций
76. По результатам вступительного испытания, проводимого Академией самостоятельно, дополнительного вступительного испытания или аттестационного испытания поступающий вправе подать в апелляционную комиссию Академии  (филиала) письменное апелляционное заявление (далее – апелляция) о нарушении, по его мнению, установленного порядка проведения испытания и (или) несогласия с его результатами. 

77. Апелляция подается поступающим лично на следующий день после объявления набранных баллов (оценки).

78. Апелляция рассматривается на заседании апелляционной комиссии. Апелляционная комиссия руководствуется в своей деятельности Положением об апелляционных комиссиях Академии.

79. Абитуриент имеет право ознакомиться со своей письменной работой (листом устного ответа)  в день подачи апелляции в порядке, установленном Академией. Рассмотрение апелляций проводится в течение дня после дня ознакомления с экзаменационной (аттестационной) работой. Абитуриенту запрещается выносить письменную работу (лист устного ответа) за пределы аудитории, в которой рассматривается заявление об апелляции. 

80. Абитуриент, подавший заявление об апелляции, должен иметь при себе документ, удостоверяющий личность.

81. В апелляции следует указать: 

· председателя апелляционной комиссии, на имя которого подается апелляция;

· фамилию, имя, отчество абитуриента и его место жительства, контактный номер телефона, номер экзаменационного листа, группы;

· название предмета и набранные баллы (оценка), которые оспариваются;

· состав экзаменационной (аттестационной) комиссии, принимавшей вступительный экзамен;

· основания для изменения баллов (оценки);

· мотивы, в силу которых абитуриент считает, что его ответ оценен неверно (включая конкретные положения, содержащиеся в  работе); 

· просьбу об изменении решения экзаменационной (аттестационной) комиссии и повышении баллов (оценки). 


82. Абитуриент, подавший заявление об апелляции, вправе участвовать в заседании апелляционной комиссии. 

С несовершеннолетним абитуриентом (до 18 лет) на заседании апелляционной комиссии, рассматривающей поступившую от него апелляцию,  имеет право присутствовать один из его родителей  или законных представителей, подтвердивший свои полномочия. Указанное положение не распространяется на несовершеннолетних, признанных в соответствии с законом полностью дееспособными до достижения совершеннолетия. Участие в заседании апелляционной комиссии посторонних лиц (родственников, знакомых, репетиторов и др.) не допускается.

83. Апелляционная комиссия заслушивает абитуриента и членов комиссии, его экзаменовавших, по существу поданного заявления. При рассмотрении заявления апелляционная комиссия анализирует содержание работы и правильность ее оценки экзаменационной (аттестационной) комиссией. Рассмотрение апелляции не является пересдачей экзамена. В ходе рассмотрения апелляции проверяется только правильность оценки результатов сдачи испытания.

84. По результатам рассмотрения заявления апелляционной комиссией большинством голосов от присутствующих (не менее трех членов) принимается решение. Экзаменаторы, выставившие оценку (баллы) за письменный (устный) ответ на вступительном (аттестационном) испытании, в голосовании участия не принимают. 

85. Апелляционная комиссия при рассмотрении апелляции вправе:

· отказать в удовлетворении просьбы абитуриента и подтвердить оценку (выставленные баллы);

· отказать в удовлетворении просьбы абитуриента и понизить оценку; 

· удовлетворить просьбу абитуриента и повысить оценку.

86. Решение об отказе в удовлетворении просьбы абитуриента фиксируется в апелляционном заявлении, удостоверяется подписями членов апелляционной комиссии и доводится до сведения абитуриента (под роспись).

Решение об изменении оценки (выставленных баллов) оформляется протоколом апелляционной комиссии. Оценка (баллы), выставленная апелляционной комиссией, вносится в экзаменационный лист абитуриента. 

Оформленное протоколом решение апелляционной комиссии доводится до сведения абитуриента. Факт ознакомления с указанным решением удостоверяется подписью абитуриента. Выписка из протокола решения апелляционной комиссии хранится в личном деле абитуриента.    

87. Основаниями для изменения оценки (балла) результата сдачи вступительного, дополнительного вступительного или аттестационного испытания являются:

- существенные нарушения установленного законодательством порядка сдачи вступительного, дополнительного вступительного или аттестационного испытания, повлиявшие на его результат;

- допущенная экзаменационной (аттестационной) комиссией неверная оценка ответа абитуриента.

VIII. Порядок организации целевого приема

88. Академия рассматривает заявки на целевой прием, поступившие от органов государственной власти или органов местного самоуправления и принимает решение о выделении целевых мест по специальностям, на которые осуществляется прием, с указанием количества мест, института и формы обучения в пределах бюджетных мест.

89. Академия информирует органы и организации, в отношении которых принято решение о выделении целевых мест, и заключает с ними договоры на целевой прием с учетом конкурсной основы приема.

Количество мест для целевого приема на каждую специальность определяется не позднее чем за месяц до начала приема документов и не превышает 20 процентов от общего количества бюджетных мест по каждой специальности, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации. Об этом оповещаются абитуриенты и общественность.
90. Количество целевых мест не может быть увеличено в ходе приема документов, вступительных испытаний и зачисления.

91. В случае, если договаривающиеся с Академией стороны не обеспечивают конкурс направленных на целевые места, приемная комиссия  уменьшает количество выделенных целевых мест, поставив в известность об этом соответствующие органы, организации и поступающих на целевые места. Все процедуры по целевому приему оформляются протоколами приемной комиссии.

92. Лица, не прошедшие по конкурсу на целевые места, могут участвовать по их заявлениям в общем конкурсе на любые формы получения образования кроме той, на которую они участвовали по целевому приему.

93. Целевые места, оставшиеся вакантными после сдачи вступительных испытаний и зачисления, предоставляются лицам, участвующим в общем конкурсе.

IX. Порядок зачисления 


94. Процедуре зачисления предшествует объявление 27 июля на официальном сайте Академии и информационном стенде приемной комиссии утвержденных председателем приемной комиссии полных пофамильных перечней лиц, зачисление которых может рассматриваться приемной комиссией по каждому направлению подготовки (специальности), форме обучения по различным условиям приема (на бюджетные места,  в том числе на места, выделенные для  приема  на первый курс по сокращенной программе подготовки специалиста, реализуемой по ступени высшего профессионального образования по специальности «Юриспруденция», на платной основе, на места, выделенные для целевого приема) с указанием суммы набранных баллов по всем вступительным испытаниям (далее – полный пофамильный перечень), в следующей последовательности:


- лица, имеющие право на прием без вступительных испытаний;


- лица, имеющие право на зачисление вне конкурса при условии успешного прохождения вступительных испытаний, ранжированные по мере убывания количества набранных баллов;


- лица, успешно прошедшие вступительные испытания на места, выделенные для целевого приема, ранжированные по мере убывания количества набранных баллов;


- лица, успешно прошедшие вступительные испытания, ранжированные по мере убывания количества набранных баллов.


95. Категории граждан, которые имеют право поступления без вступительных испытаний, вне конкурса при условии успешного прохождения вступительных испытаний, преимущественное право на зачисление, определены законодательством Российской Федерации.
Без вступительных испытаний принимаются:

- граждане, про​ходившие военную службу по контракту и уволенные с военной службы по достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями, имеющие высшее или незаконченное высшее военное профессиональное образование, а также военнослужащие, проходящие военную службу по контракту и имеющие общую продолжительность ее 15 лет и более. Граждане этих категорий зачисляются в пределах цифр приема, которые устанавливаются приемной комиссией, на заочную форму обучения;

- победители и призеры заключительного этапа Всероссийской олимпиады школьников и члены сборных команд Российской Федерации, участвовавших в международных олимпиадах и сформированных в порядке, определяемом Министерством образования и науки Российской Федерации, на специальности, соответствующие профилю олимпиад. 
Вне конкурса при условии успешного прохождения вступительных испытаний принимаются:

- дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения  родителей, а также лица в  возрасте  до  23 лет из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

- дети-инвалиды, инвалиды I и II групп, которым по заключению федерального учреждения медико-социальной экспертизы не противопоказано обучение по специальностям, на которые осуществляется прием в Академию;

- граждане в возрасте до двадцати лет, имеющие только одного родителя   – инвалида I группы, если среднедушевой доход семьи ниже величины прожиточного минимума, установленного в соответствующем субъекте РФ;

- граждане, проходившие не менее 3-х лет военную службу по контракту в Вооруженных Силах Российской Федерации, других войсках, воинских формированиях и органах на воинских должностях, подлежащих замещению солдатами, матросами, сержантами, старшинами, и уволенные с военной  службы по основаниям, предусмотренным  соответствующими пунктами статьи 51 Федерального закона от 28 марта 1998 г. № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», - на заочную форму обучения;
- военнослужащие, проходящие военную службу по контракту (за исключением офицеров), непрерывная продолжительность военной службы которых по контракту составляет не менее трех лет, - на заочную форму обучения; 

- лица, получившие или пере​несшие лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с лучевой болезнью, эвакуированные из зоны отчуждения и переселенные (переселяемые) из зоны отселения вследствие Чернобыльской катастрофы, при предъявлении специального удостоверения установленного образца;


- граждане других категорий, предусмотренных законодательством Российской Федерации.


Преимущественным правом на зачисление в Академию при одинаковом количестве набранных баллов пользуются:


- граждане, уволенные с военной службы; 

- дети военнослужащих, погибших при исполнении ими обязанностей военной службы или умерших вследствие военной травмы либо заболевания;


- дети лиц, погибших или умерших вследствие военной травмы либо заболеваний, полученных ими при участии в проведении контртеррористических операций и (или) иных мероприятий по борьбе с терроризмом. Порядок определения лиц, принимавших участие в проведении контртеррористических операций и (или) иных мероприятий по борьбе с терроризмом, устанавливается в соответствии с федеральными законами;


- другие категории граждан в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

         Все остальные поступающие зачисляются в Академию в пределах контрольных цифр приема, если они набрали наибольшее число баллов на вступительных испытаниях, в том числе дополнительном вступительном испытании, а при равном количестве баллов – лица, имеющие преимущественное право на зачисление; при отсутствии или наличии равных преимущественных прав – лица, имеющие более высокий балл по профильному общеобразовательному предмету.
96. Конкурс по каждому направлению подготовки (специальности), форме и основе обучения является раздельным.

97. Зачисление на первый курс по программам подготовки специалиста осуществляется в следующие сроки:

30 июля – объявление и размещение на официальном сайте Академии и на информационном стенде приемной комиссии:

- приказа о зачислении с 1 сентября лиц, поступающих на места, выделенные для целевого приема;

- утвержденных председателем приемной комиссии пофамильных перечней лиц, имеющих право на прием без вступительных испытаний, вне конкурса, а также лиц, успешно прошедших вступительные испытания, ранжированных по мере убывания количества набранных баллов с выделением в них списков лиц, рекомендованных приемной комиссией к зачислению по каждой специальности и форме обучения на бюджетные места и на места по договорам с оплатой стоимости обучения;

4 августа – завершение представления оригиналов документов государственного образца об образовании лицами, имеющими право на поступление без вступительных испытаний, вне конкурса, а также лицами, успешно прошедшими вступительные испытания при приеме на бюджетные места;

5 августа – издание приказа о зачислении с 1 сентября лиц, имеющих право на прием без вступительных испытаний, вне конкурса, а также лиц, успешно прошедших вступительные испытания, представивших оригиналы документов государственного образца об образовании.

98. При зачислении на бюджетные места и на места по договорам с оплатой стоимости обучения абитуриенты, рекомендованные к зачислению, для обучения в качестве студента обязаны представить в приемную комиссию Академии (филиала) оригинал документа государственного образца об образовании и четыре фотографии 3х4 (матовые). Для обучения в качестве слушателя поступающий представляет заверенную надлежащим образом ксерокопию документа государственного образца об образовании и справку вуза, где он является студентом, и четыре фотографии (матовые). При этом поступающий, направивший документы по почте, при представлении оригинала документа государственного образца об образовании представляет оригинал того документа, удостоверяющего его личность, копия которого была направлена им по почте.

Лица, включенные в список рекомендованных к зачислению, в том числе имеющие право на поступление без вступительных испытаний, имеющие право на прием вне конкурса, и не представившие (забравшие) оригинал документа государственного образца об образовании в установленные п. 97 настоящих Правил сроки, выбывают из конкурса и рассматриваются как отказавшиеся от зачисления.   

99. Зачисление лиц, поступающих на места по договорам с оплатой стоимости обучения, проводится на основании рекомендации приемной комиссии после предъявления документа об оплате стоимости обучения.
100. При наличии вакантных мест дальнейшее зачисление осуществляется из числа лиц, включенных в полный пофамильный перечень, до полного заполнения вакантных мест по следующему графику:

- 5 августа – объявление на официальном сайте Академии и на информационном стенде приемной комиссии утвержденных председателем приемной комиссии пофамильных перечней лиц, успешно прошедших вступительные испытания, ранжированных по мере убывания количества набранных баллов, с выделением в них списков лиц, рекомендованных приемной комиссией к зачислению по каждой специальности и форме обучения с учетом оставшегося количества бюджетных мест или мест по договорам с оплатой стоимости обучения;
- 9 августа – завершение представления оригиналов документов государственного образца об образовании лицами, успешно прошедшими вступительные испытания при приеме на бюджетные места;
- 10 августа - издание приказа о зачислении с 1 сентября лиц, успешно прошедших вступительные испытания и представивших оригиналы документов государственного образца об образовании.

101. Приказы о зачислении с указанием количества баллов, набранных на вступительных испытаниях, как на бюджетные места, так на места по договорам с оплатой стоимости обучения, и основания зачисления (без вступительных испытаний, вне конкурса или целевой прием) публикуются на официальном сайте Академии и размещаются на информационном стенде приемной комиссии в день их издания и доступны пользователям до 31 декабря текущего года включительно.

102. В случае отказа от участия в конкурсе и/или зачисления или непрохождения по конкурсу оригиналы  документов государственного образца об образовании и другие документы, ранее представленные поступающими, или их нотариально заверенные ксерокопии возвращаются абитуриенту в течение следующего рабочего дня после получения приемной комиссией соответствующего письменного заявления. При этом ксерокопии документов, заверенные приемной комиссией Академии (филиала), не возвращаются.
103. Лица, не прошедшие по конкурсу на бюджетные места, допускаются к участию в конкурсе для обучения на платной основе по заявлению на имя председателя приемной комиссии.

104. Зачисление для обучения по заочной форме обучения, программам магистратуры, а также  на второй и последующие курсы осуществляется в сроки, определяемые приемной комиссией, но не позднее чем за 10 дней до начала занятий.

X. Условия и порядок приема лиц для получения  

второго высшего образования 
105. Академией осуществляется прием абитуриентов для получения второго высшего образования по программе подготовки специалиста в Институт целевой подготовки на специальность «Юриспруденция» по очно-заочной (вечерней) и заочной формам обучения, в филиалах – на отделения целевой подготовки по заочной форме обучения. 
На обучение принимаются лица, имеющие высшее неюридическое образование (бакалавры, специалисты, магистры), полученное в высших учебных заведениях, имеющих государственную аккредитацию.

106. Лица с высшим экономическим, филологическим или журналистским образованием (бакалавры, специалисты, магистры) могут быть приняты в Институт судебных экспертиз на специальность «Судебная экспертиза» на обучение по программе подготовки специалиста по очно-заочной (вечерней) и заочной формам обучения.
107. Прием документов для получения второго высшего образования    осуществляется: по очно-заочной форме - с 1 апреля по 1 октября, по заочной форме – с 1 апреля по 17 декабря. 

108. При поступлении абитуриенты заполняют бланк заявления установленного образца и необходимые формы документов, а также представляют:
   для  зачисления в качестве студента:

- паспорт и ксерокопию паспорта - первой страницы и страницы с отметкой о регистрации по месту жительства;
- оригинал диплома о высшем образовании государственного образца с приложением. Если вуз негосударственный, должны быть приложены ксерокопии свидетельства об аккредитации и ксерокопии лицензии (с приложениями) на весь период обучения студента в данном вузе;
- 4 фото​графии 3x4 см (матовые);
- свидетельство о регистрации брака (свидетельство об изменении имени, фамилии, отчества) и его ксерокопия, если есть расхождения в паспорте и документах об образовании;

для зачисления в качестве слушателя:

- паспорт и ксерокопию паспорта - первой страницы и страницы с отметкой о регистрации по месту жительства;
- заверенную нотариально или инспектором отдела приема абитуриентов ксерокопию диплома о высшем образовании государственного образца с приложением. Если вуз негосударственный, должны быть приложены ксерокопии свидетельства об аккредитации и ксерокопии лицензии (с приложениями) на весь период обучения студента в вузе; 
- 4 фото​графии 3x4 см (матовые);
- свидетельство о регистрации брака  (свидетельство об изменении имени, фамилии, отчества) и его ксерокопию, если есть расхождения в паспорте и документах об образовании.

109. В заявлении поступающим фиксируется факт ознакомления с  лицензией, свидетельством о государственной аккредитации Академии и приложениями к ним по выбранной специальности, что заверяется личной подписью абитуриента. В том же порядке подписью поступающего удостоверяется согласие на обработку своих персональных данных в порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных».

110. Прием производится на основании результатов тестирования по обществознанию. По результатам тестирования приемной комиссией принимается решение о зачислении в число студентов (слушателей) Академии, после чего заключается договор о возмездном оказании образовательных услуг. Приказ ректора о зачислении издается после представления абитуриентом документа об оплате стоимости обучения не ранее 1 августа текущего года; после 20 августа - в течение трех рабочих дней.
XI. Особенности проведения приема иностранных граждан 

111. Прием иностранных граждан в Академию для обучения по программам высшего профессионального образования осуществляется в соответствии с международными договорами Российской Федерации и межправительственными соглашениями Российской Федерации на бюджетной основе (в том числе в пределах установленной Правительством Российской Федерации квоты), а также на места по договорам с оплатой стоимости обучения.
112. Прием иностранных граждан на бюджетные места осуществляется:

- в пределах квоты, установленной Правительством Российской Федерации в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2008 г. № 638 «О сотрудничестве с зарубежными странами в области образования» - по направлениям Федерального агентства по образованию.
- в соответствии с Соглашением о предоставлении равных прав гражданам государств – участников Договора об углублении интеграции в экономической и гуманитарной областях от 29 марта 1996 г. на поступление в учебные заведения, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 22 июня 1999 г. № 662, с Соглашением о сотрудничестве в области образования, г. Ташкент, 15 мая 1992 г., с Соглашением между Правительством Российской Федерации и Правительством Республики Грузия о сотрудничестве в области культуры, науки и образования, одобренном Постановлением Правительства Российской Федерации от 2 февраля 1994 г.      № 43, и иными международными договорами Российской Федерации и межправительственными соглашениями Российской Федерации
- на основании свидетельства участника Государственной программы по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом, ставших участниками Государственной программы по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом, утвержденной Указом Президента Российской Федерации от 22 июня 2006 г. № 637;

- в соответствии с Федеральным законом от 24 мая 1999 г. № 99-ФЗ «О государственной политике Российской Федерации в отношении соотечественников за рубежом» (далее – Федеральный закон).

113. Прием иностранных граждан, указанных в абзацах 3-5 пункта 112 настоящих Правил, на бюджетные места осуществляется на конкурсной основе, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

114. Прием в Академию других категорий иностранных граждан осуществляется на платной основе.

115. Прием документов у иностранных граждан, поступающих на первый курс, осуществляется:

- у иностранных граждан, указанных во втором абзаце пункта 112 настоящих Правил, - в сроки, установленные Федеральным агентством по образованию;

- у иностранных граждан, указанных  в  абзацах 3-5 пункта 112 настоящих Правил, - в сроки, указанные в пункте 21 настоящих Правил; у поступающих на места по договорам с оплатой стоимости обучения – с 20 июня по 31 июля.
116. Поступающий на первый курс вправе подать заявление одновременно на обе специальности Академии, на разные формы обучения, а также одновременно на бюджетные и на платные места. 

117. Иностранные граждане, имеющие свидетельства о результатах ЕГЭ, вправе поступать на основании результатов ЕГЭ в образовательные учреждения и подать заявление о приеме одновременно не более чем в пять образовательных учреждений, на обе специальности Академии, а также одновременно на бюджетные и на платные места.
118. Поступающий вправе направить заявление о приеме на первый курс установленного образца, а также необходимые документы по почте. Документы, направленные абитуриентом по почте, принимаются Академией при их поступлении не позднее сроков, установленных п. 21 настоящих Правил. При этом обязательно соблюдение требований, изложенных в           п.п. 32,33 настоящих Правил.
119. При подаче заявления установленного образца (на русском языке) о приеме в Академию иностранный гражданин представляет следующие документы:

- оригинал документа государственного образца об образовании (или его заверенную в установленном порядке копию), либо оригинал документа иностранного государства об образовании, признаваемый эквивалентным  в Российской Федерации документу государственного образца об образовании (или его заверенную в установленном порядке копию), при необходимости со свидетельством об установлении его эквивалентности, либо оригиналы легализированных в установленном порядке (при необходимости) документа иностранного государства об образовании и приложения к нему (если последнее предусмотрено законодательством государства, в котором выдан документ об образовании). Перечисленные документы об образовании представляются из числа указанных в п. 120 настоящих Правил;

- заверенный в установленном порядке перевод на русский язык документа иностранного государства об образовании и приложения к нему (если последнее предусмотрено законодательством государства, в котором выдан документ об образовании);

- копию документа, удостоверяющего личность поступающего, либо документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской Федерации в соответствии со ст. 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г.         № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;

- копии документов или иных доказательств, подтверждающих принадлежность соотечественника, проживающего за рубежом, к группам, предусмотренным статьей 4 Федерального закона;  

- копию визы на въезд в Российскую Федерацию, если иностранный гражданин прибыл в Российскую Федерацию по въездной визе;

- медицинское заключение о состоянии здоровья, подтверждающее возможность обучения в вузе;
- медицинский сертификат об отсутствии ВИЧ, RW-инфекции;
- необходимое количество фотографий 3 х 4 (матовых).

Все переводы на русский язык должны быть выполнены на имя и фамилию, указанные во въездной визе.

120. Иностранный гражданин, поступающий на обучение по программе подготовки специалиста, представляет документ государственного образца о среднем (полном) общем или о среднем профессиональном образовании, а также о начальном профессиональном образовании, если в нем есть запись о получении предъявителем среднего (полного) общего образования, либо документ иностранного государства об образовании, признаваемый эквивалентным в Российской Федерации документу государственного образца о среднем (полном) общем образовании или о среднем профессиональном образовании, а также о начальном профессиональном образовании, если в нем есть запись о получении предъявителем среднего (полного) общего образования.
Для обучения по программам магистратуры принимаются иностранные граждане, имеющие диплом бакалавра, или диплом специалиста с высшим профессиональным образованием, или диплом специалиста, либо документ иностранного государства об образовании, признаваемый эквивалентным в Российской Федерации диплому бакалавра, или диплому специалиста с высшим профессиональным образованием, или диплому специалиста. 
121. Иностранные граждане, указанные во втором абзаце п. 112, представляют также направление Федерального агентства по образованию. 

122. В заявлении поступающим фиксируется факт ознакомления с уставом, лицензией, свидетельством о государственной аккредитации и приложениям к ним по выбранной специальности и Правилами приема в Академию и заверяется его личной подписью. В том же порядке подписью поступающего удостоверяется следующее:

- сведения о сдаче ЕГЭ и о его результатах или о месте сдачи ЕГЭ в дополнительные сроки проведения ЕГЭ (при поступлении по результатам ЕГЭ);

- подтверждение подачи заявления не более чем в пять вузов (при поступлении по результатам ЕГЭ); 

- ознакомление с правилами подачи  апелляции по результатам проведения вступительных испытаний, дополнительного вступительного испытания и аттестационных испытаний;
- согласие на обработку своих персональных данных в порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ                         «О персональных данных».

При наличии нескольких результатов ЕГЭ, срок действия которых не истек, поступающий указывает в заявлении, какие результаты ЕГЭ и по каким общеобразовательным предметам он использует.

В случае представления поступающим сведений, не соответствующих действительности, Академия возвращает поступающему документы. 

123. Поступающему при личном представлении документов выдается расписка о приеме документов.

124. Вступительные испытания для иностранных граждан, указанных  абзацах 3-5 п. 112 настоящих Правил, устанавливаются в соответствии                  с п. 42 настоящих Правил.
125. Иностранные граждане, поступающие для обучения на платной основе, сдают вступительное испытание в форме тестирования по русскому языку как иностранному и проходят собеседование с членами приемной комиссии Академии (филиала). 
126. Если иностранными гражданами, кроме лиц, указанных во втором абзаце п. 112 настоящих Правил, представлены результаты ЕГЭ по общеобразовательным предметам, входящим в перечень вступительных испытаний в Академию, то они учитываются в качестве результатов вступительных испытаний. 

127. Иностранные граждане, имеющие право на поступление на бюджетные места и являющиеся победителями и призерами заключительного этапа Всероссийской олимпиады школьников, принимаются без вступительных испытаний на специальности, соответствующие профилю олимпиады

128. Результаты победителей и призеров заключительного этапа Всероссийской олимпиады школьников признаются как наивысшие результаты («100» баллов) по этим общеобразовательным предметам при приеме на специальности, не соответствующие профилю олимпиады.

129. Иностранные граждане, указанные во втором абзаце п. 112 настоящих Правил, принимаются без вступительных испытаний по направлениям Федерального агентства по образованию. 

130. Зачисление иностранных граждан, поступающих на основании направлений Федерального агентства по образованию, проводится в сроки, определяемые Федеральным агентством по образованию. 

131. Категории иностранных граждан, указанных в абзацах 3-5 п. 112 настоящих Правил, зачисляются в Академию в порядке и в сроки, определенные п. 97 настоящих Правил. Зачисление иностранных граждан, поступающих для обучения на платной основе,  осуществляется в сроки, определяемые приемной комиссией, но не позднее чем за 10 дней до начала занятий.

132. Иностранные граждане, указанные в абзацах 3-5 пункта 112 настоящих Правил и поступающие для обучения по программам магистратуры, проходят вступительные испытания в форме письменно-устных экзаменов по теории государства и права и предмету специализации по соответствующей кафедре. Иностранные граждане, поступающие для обучения по программам магистратуры на платной основе, проходят собеседование по предмету специализации на соответствующей кафедре и сдают вступительное испытание в форме тестирования по русскому языку как иностранному.
133. В Институт целевой подготовки (на отделения целевой подготовки филиалов) для получения второго высшего образования по специальности «Юриспруденция» принимаются иностранные граждане, имеющие российское неюридическое высшее профессиональное образование или высшее профессиональное образование по любой специальности, полученное в образовательных учреждениях иностранных государствах. 

134. Иностранные граждане с высшим экономическим, филологическим, журналистским образованием, полученным в Российской Федерации или в образовательных учреждениях иностранных государств, могут быть приняты для получения второго высшего образования в Институт судебных экспертиз на специальность «Судебная экспертиза». 

135. Иностранные граждане, поступающие для получения второго высшего образования, представляют документы, указанные в пункте 108 настоящих Правил, при этом документ об образовании, если он выдан образовательным учреждением иностранного государства, должен быть признан в Российской Федерации эквивалентным документу государственного образца о высшем профессиональном образовании.  
136. Прием иностранных граждан на второй и последующие курсы, в том числе в порядке перевода или восстановления, регулируется соответствующим разделом Положения о приеме на второй и последующие курсы, в том числе в порядке перевода, в Государственное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Московская государственная юридическая академия имени  О.Е. Кутафина».
137. С иностранным гражданином, в отношении которого принято решение о зачислении в Академию на платной основе, заключается договор о возмездном оказании образовательных услуг. Зачисление производится приказом ректора после оплаты указанной в договоре суммы и представления страхового медицинского полиса.
138. Для граждан государств, в отношении которых действует визовый порядок въезда в Российскую Федерацию, Управление международных связей Академии оформляет официальное приглашение, являющееся основанием для получения российской въездной визы.  
139. В соответствии с Федеральным законом от 18.07.2006 г. № 109-ФЗ   «О миграционном учете иностранных граждан и лиц без гражданства в Российской Федерации»  иностранные граждане, зачисленные на обучение в Академию, обязаны в течение трех рабочих дней после прибытия в Москву оформить через Управление международных связей Академии постановку на учет в территориальном отделении Федеральной миграционной службы в качестве студента Академии.
